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4 GRUPO EFITEG

1. OBJETIVO

Determinar o processo/procedimento para realizacdo do cadastro no aplicativo MyDTM do Grupo EFITEG.

2. CAMPO DE APLICACAO

Esta norma se aplica a todos os colaboradores do Grupo EFITEG.

3. VIGENCIA

Essa Norma Corporativa estara vigente apds a data de emisséo e aprovagéo constante na ultima

folha deste documento e deve ser cumprida a partir da referida data.

4. DEFINICOES

¢ MyDTM - Aplicativo para celular disponivel nas lojas Google e Apple.

Suas principais funcionalidades é otimizar a comunicacao entre o colaborador e o Grupo EFITEG, e
trazer informagBes aos colaboradores tais como, Histérico salarial, Histérico das marcagdes do ponto

eletrénico, Consultas de afastamentos, Beneficios, Férias, Informes de Rendimentos e muito mais.
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5. PROCEDIMENTO PARA CADASTRO NO APLICATIVO

¢ O primeiro passo €é baixar e instalar o aplicativo disponivel nas lojas Google (Play Store) e
Apple (App Atore) conforme icone abaixo. Durante a instalagdo, devera dar as permissoes
que seréo solicitadas.

e ApOs instalado, agora vamos acessar o icone criado e serd demonstrada a tela para o
REGISTRO DO EQUIPAMENTO, somente no primeiro acesso ou quando reconfigurar.

e Clicar em “continuar” conforme abaixo na “Figura 1” e logo ap6s na “Figura 2" sera
necessario inserir/digitar o nome da empresa que é EFITEG e senhal0203040 e apertar o

“configurar”.

Ja vamos comegar a usar o
seu MyDTM!

Mas primeiro precisamos
configura-lo.

Insira o cédigo e senha da
sua empresa.

CONTINUAR

Figura 1 Figura 2

¢ Naimagem abaixo sera demonstrada a tela de acesso do MYDTM e para realizar o acesso,
na linha “usuario”, o colaborador deve inserir o seu CPF sem pontuacgéo e na linha abaixo
deve inserir a senha padréo que é efiteg@2024 (podera ser alterada apds o primeiro acesso)

e aguardar carregar a tela com os itens do sistema disponibilizados.
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e Logo ap6s o aplicativo vai solicitar para alterar a senha em seu primeiro cesso conforme
Figura 3, nesse caso deve-se inserir a senha atual que é efiteg@2024 e o colaborador vai
inserir uma nova senha e confirmar a senha (a nova senha tem que ter no minimo com 6

caracteres e incluir nimero), e clicar em “confirmar”, ja na figura 4 é sé clicar em “continuar”
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Bem vindo ao My DTM

Notamos que é s
aplicativo, para st g
a fazer a troca de senha no primeiro

acesso

Senha atual

efiteg@2024 7 Alerta

Nova senha Senha gravada com sucesso!

CONTINUAR

CONFIRMAR

Figura 3 Figura 4
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¢ Nesse ponto o aplicativo ja esta instalado e configurado e pronto para uso, contendo todas
as opcOes disponiveis para o colaborador.
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Rodrigo Eduardo Certain
GESTOR DE PROJETOS

Estatisticas T I

@ Marcar ponto

Setembro De 2024
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Estatisticas A

Banco de Horas
000 000 000 000

Horas Extras
000 000 000 000
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